Tuy bién cho dinh dang so liéu

1. Pinh dang sd liéu 1a gi?

hi nhp s6 lidu vao mot 6 thi s6 liéu ndy c6 thé hién thi nhiéu kiéu khac nhau nhu 1a 10%
hay 10.00 hay la $10.00 ... Nhu vay, dé chon kiéu hién thi s0 liéu nhu mong muon thi can
phai dinh dang so liéu.

2. Pinh dang s6 li¢u tu dong
Excel du thong minh dé c6 thé tu dong dinh dang kiéu dir liéu cho mot 6 khi nhan dir liéu nhap
vao. Vi du nhtr néu dit liéu nhap vao 1a 12.5% thi Excel ty dong dinh dang cho 6 d6 kiéu phan
tram Percentage. .
Excel ty dong ap dung nhitng dinh dang c6 san cho mot 6 du vao cac diéu kién sau:
o Néu sb lidu chira ddu “/” thi co thé dugc ty dong dinh dang theo kiéu ngay thang hay sb
dang phan s6. VD: 5/14/2007; 2 1/2 (=2.5)
e Néu s6 liéu chtra ddu gach ngang “-* thi c6 thé duoc ty dong dinh dang theo kiéu ngay
thang. VD: 5-14-07
e Néu sb liéu chira ddu “:” hodc sb liéu co 1 khoang trang va chit A hay P phia sau thi co
thé duogc tu dong dinh dang theo kiéu thoi gian. VD: 10 a (10:00AM)

3. Pinh dang bang cach sir dung Ribbon
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Hinh 4.2.3. Chon nit 1énh trong danh sach bén trai roi

4. Pinh dang tuy bién

Ngoai nhitng dinh dang c¢6 san, Excel con cho nguoi ding tao ra d& dang nhiéu loai kiéu dinh
dang khéc.

Chii y: Sau khi tao ra mét kiéu dinh dang méi cho mot 6 ndo dé thi né sé thém vao trong danh sdch cdc
kiéu tiry bién va ching ta c6 thé dp dung dinh dang dé cho cdc 6 khdc trong workbook dé. Kiéu dinh dang
do nguoi dung tao ra trén workbook nao thi chi cé thé sir dung né dé dp dung cho cdc 6 khdc trén
workbook d. Néu nguoi dung tao ra rat nhiéu kiéu dinh dang cho mot workbook thi sé lam cho
workbook dé tré nén ning né khi mé ra, luu hay déng lai. Vi vy, nhitng kiéu dinh dang da tao ra ndao ma
khéng can thiét thi nén xéa né khéi danh sach cdc kiéu dinh dang tity bién.

Céc budce tao ra mot dinh dang tuy bién: Chon 6 > Ctrl+1 > chon thé Number = click chon
phéan loai Custom (trong khung Category) = go ma dinh dang vao trong khung Type (hinh
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Phan thir nhat danh cho dinh dang sé dwong
Phan thtr hai danh cho dinh dang s6 4m
Phan tht ba danh cho dinh dang s6 khéng
Phan tht tr danh cho dinh dang vin ban
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Hinh 4.2.4. Pinh dang tiy bién

Dudi day 1a bang quy dinh mi cho dinh dang tuy bién:

DINH DANG KIEU CHO GIA TRI LA SO

Ma dinh dang Giai thich

General

Hién thi s6 theo dinh dang téng quat

# Biéu thi cho 1 con s6. Chi hién thi s6 c6 nghia trong 6 (khéng hién
thi s6 0
0 (s6 khong) Biéu thi cho 1 con s6. Hién thi s6 ké ca 0 (s6 khong) va néu gia tri

trong 6 14 s thap phén thi chi hién thi 1a s6 khong co phan thap
phan. VD: 12.4 thi hién thi 1a 12, con n€u 12.5 thi hién thi la 13




Biéu thi cho 1 con s6. Thém khoang tréng phia trude hodc phia sau
cua con s0. Dung dé canh thang theo don vi, chuc, tram ... cho cac

12
125

0 lién ké trén va dudi. L

. (d4u cham)

D4u chdm phan cach thap phan. VD: Néu nhép 12.4 vao mot 6 cd
ma dinh dang 1a #.00 thi 6 d6 s€ hién thi 1a 12.40

%

Dap phan trim. VD: 12.4%

, (d4u phay)

Déu phan cach hang ngan. VD: 124,000

Néu dat phia sau ciia ma dinh dang la s6 thi n6 s& hién thi theo don
vi 12 ngan (chi y: gid tri ciia 6 khéng thay doi, né chi thay doi hién
thi) VD: Néu nhéap 15000000 vao mot 6 c6 ma dinh dang 1a #,, thi 6
d6 s& hién thi 1a 15. Nhu vdy, néu mudn dinh dang theo don vi 1a ti
thi s€ dinh dang 1a #,,,

E- E+ e- e+

Dang s khoa hoc. VD: 1E+01 (10 ma +1 hay bang 10), 3E-02 (3
nhan v6i 10 mil -2 hay bang 0.03)

$ -+/():
khoang trang

Tt ca cac ky tu nay s& hién thi trong 6 niéu nhu no xuat hién trong
ma dinh dang. VD: Néu nhép 12.4 vao mot 6 c6 kiéu dinh dang la
#.0$ thi 6 do s& duoc hién thi 1a 12.4$

\

Hién thi ky tur tiép theo trong dinh dang. VD: Néu n}lép 12.4 vao
mot 6 c6 kiéu dinh dang 1a #.0\D thi 6 d6 s€ dugc hién thi la 12.4D

Hién thi 1ap di 1ap lai ky tu k& tiép cho dén khi ndi dung cta 6 tran
day chiéu rong cta 6 do. VP: Neéu nhap 12.4 vao mdt 6 c6 dinh
dang 12 #.0** thi 6 d6 s& hién thj 12.4™

_ (d4u gach dudi)

Cho mot khoang trang co chiéu rong bang voi chiéu rong cua ky tu
ke tiep. VD: Néu nhap 12.4 vao mot 6 co kiéu dinh dang la (__#.0)
thi 6 d6 s€ hién thi la ( 12.4)

“van ban”

Hién thi van ban bén trong dau ngodc kép. ‘
VD: Nég nhap 12.4 Vz‘lg mot 6 co kiéu dinh dang 1a #.0 “dong” thi 6
do s€ hién thi 1a 12.4 dong

@

Biéu :[hi cho dang van ban. VD: Néu npép vao chir USD vao mot 6
c6 kiéu dinh dang 1a @*’ thi 6 d6 s& hién thj 1a USD>>**>

[mau]

S6 liéu trong 0 s€ dugc hién thi mau theo nhu ma dinh dang. Céc
ma mau c6 thé dung la: Black, Blue. Cyan, Green, Magenta, Red,
White, Yellow. VD: Néu nhédp 12.4 vao mot 6 co kiéu dinh dang la
[Red] thi 6 d6 s& hién thi 1a 12.4 c6 mau do

[mau thtr n]

Hién thi mau co sd twong tg trén tdm day mau pallet. SO n c6 gia
tri tr 0 dén 56

[diéu kién gi4 tri]

Cho phép dinh dang theo tiéu chuan thoa méan gia tri nao d6. C6 thé
ap dung cho 3 phan dau trong 4 phan ctia c4u tric cia ma dinh
dang. VD: Néu nhap 12.4 vao mot 6 ¢c6 ma dinh dang la
[<11]"Low"* 0;[>20]"High"* 0;"Average"* 0;@*' thi 6 d6 s& hién
thi 1a |[Average 12| (cht y la do dinh dang khong c6 thap phan nén




khi nhp vao 12.4 thi chi hién thj Ia 12). Néu nhdp vao 25 thi hién
thi 1a [High  25/. Néu nhép vao 0 thi hién thi 1a [Low 0. Con neu
nhdp vao 1a FETP thi hién thi 1a [FETP>*>”’|

DINH DANG KIEU CHO GIA TRI LA SO

Ma dinh dang Giai thich

m Hién thi s6 theo dinh dang 1a thang (tir 1 > 12). VD: Khi nhép
8/12/2007 vao 6 c¢6 dinh dang la m thi 6 d6 hién thi 1a 8

mm Hién thi s6 theo dinh dang 1a thang (tr 01 > 12). VD: Khi nhép
8/12/2007 vao 6 c¢6 dinh dang 1a mm thi 6 d6 hién thi 1a 08

mmm Dinh dang la thang (tir Jan = Dec). VD: Khi nhap 8/12/2007 vao 6
c6 dinh dang la mmm thi 6 d6 hién thi la Aug

mmmm Dinh dang 1a thang (tir January - December). VD: Khi nhap
8/12/2007 vao 6 c6 dinh dang 1a mmmm thi 6 d6 hién thi 1a August

mmmmm Dinh dang la thang (tr ] - D). VD: Khi nhap 8/12/2007 vao 6 c6
dinh dang la mmmmm thi 6 d6 hién thi la A (hién thi ky tu dau tién)

d Hién thi 1a ngay (tir 1> 31). VD: 8/12/2007 hién thj 12

dd Hién thi 1a ngay (tir 01> 31). VD: 8/1/2007 hién thi 01

ddd Hién thi 1 ngay trong tuan (tir sun = sat). VD: 8/1/2007 hién thi
Wed

dddd Hi7én thi 1a ngay trong tuan (tir sunday = saturday). VD: 8/1/2007
hién thi Wednesday

yy Of yyyy Hién thi 1a nam. VD: 8/1/2007 hién thi 07 or 2007

h or hh Hién thi 1a gio. VD: 9:30 AM hién thi 12 9 or 09

m or mm Hién thi 1a phiit. VD: 9:05 AM hién thi 12 5 or 05

S Or ss Hién thi 1a gidy. VD: 9:05:08 hién thi 14 8 or 08

AM/PM Hién thi gid sir dung 12 gio. Néu khong c6 dinh dang nay thi khi

nhap vao 6 dir liéu dang gio thi né sé& hién thi gio 1a 24 gid trong
ngay.




